答疑解惑/关于维修工程立项
维修工程管理办公室主要职责有：对学校的零星维修工程和专项维修工程进行统一管理和监督，负责组织制定学校各类维修项目的立项、设计、施工管理、项目预结算等工作。

问1：维修申请该怎么提交？
答1：当后勤保障部各部门提交维修申请时，填报《维修申报表》经申报单位负责人、分管领导签字盖章后交维修工程管理办公室组织勘察现场、出具施工方案及预算，并由使用单位签章认可方案及预算后实施。
[bookmark: _GoBack]当后勤保障部之外的用户单位有维修申请需要时，出具维修申请报告交由后勤保障部综合办公室，经部长批复后转至维修工程管理办公室组织勘察现场、出具施工方案及预算，并由使用单位签章认可方案及预算后实施。
问2：预算1万元以内的维修工程项目是否签订施工合同？
答2：原则上不签订。如果用户单位要求签署，是可以签署的。
问3：预算金额在什么范围需要上会，上什么会？
答3：预算1万元以下维修工程项目由各用户单位自行组织实施，不上会讨论；预算1万元（含）以上10万元以下的维修工程项目由后勤保障部部长办公会进行讨论是否实施并确定经费来源，预算10万元（含）以上的维修工程项目由后勤保障部党政联席会进行讨论，并报财务处进行评审。
问4：维修工程项目怎么确定经费来源？
答4：后勤保障部各部门提交的维修项目由后勤保障部部长办公会、党政联席会讨论确定；学院资金的项目报财务处决定。
问5：什么是紧急抢修项目？
答5：紧急抢修项目是指校内出现的突发抢修工程，直接影响学校正常教学和师生生活，按照正常审批程序无法满足时间要求的工程项目，如管道破裂、电路故障、地面塌陷等。
问6：怎样界定是否为紧急抢修项目？
答6：由后勤保障部部长审核确定是否为紧急抢修项目，确定为紧急抢修的项目由后勤保障部立即组织施工单位施工，用户单位一周内补充立项手续。
问7：紧急抢修项目资料补充方式是什么？
答7：用户单位根据经费类别在紧急抢修之日起提交OA，提交OA时需附相关会议纪要、施工方案及施工预算。
问8：维修工程项目变更流程是什么？
答8：原则上不应出现变更。若出现不可预见的变更，应按照预算金额，实行分级审批。具体变更由维修工程管理办公室进行审批。
问9：什么情况下需要签订补充合同？
答9：维修项目因内容变更，变更预算总额超过原合同金额10%且大于5万的，应依照《兰州大学经济合同管理办法》签订补充合同。
问10：该怎样组织验收？
答10：预算金额在1万元以内并由各部门自行维修的项目，由用户单位组织验收。预算金额在1万元（含）以上的，后勤保障部在收到施工单位的竣工资料2周内组织用户单位、项目负责人、监理单位对工程进行验收。
问11：竣工验收资料包括什么？
答11：工程合同的复印件、招投标文件、中标通知书等中标资料、竣工图、工程联系单、变更签证单、材料进场验收报告、工程有关材料（设备）的测试报告、隐蔽工程影像资料、材料的品牌及规格资料、其他相关资料。
问12：工程项目由谁审计？
答12：学校规定的审计起点金额在5万元以下的工程项目，在工程竣工验收合格后，由后勤保障部进行现场审核，并出具审核定案表。
对于在审计起点金额5万元（含）以上的工程项目，在工程竣工验收合格后，后勤保障部应在接收施工单位竣工结算资料之日起一个月内进行初审，初审确认后向审计处报送完整的审计资料（如有特殊情况，可与审计处协商适当延长，但最长不得超过三个月）。
问13：送审资料包括什么？
答13：工程施工合同、招标文件、招标答疑、投标文件、中标资料、设备（材料）的入场验收记录及相关检验报告、合格证、开工报告、工程竣工图纸、变更签证单、竣工验收报告、工程结算书等。
问14：结算审核报审期限是多久？
答14：结算审计起点金额以上的所有工程项目，应在工程竣工验收合格后30日内将完整的竣工结算资料送交后勤保障部，逾期将不再受理。
问15：工程进度款是怎么支付的？
答15：严格按照学校财务制度及合同约定进行工程款支付，工程竣工验收合格前，支付金额不得超过合同金额的75%。
问16：退还质保金的流程是什么？
答16：退还质保金时，由施工单位填写《兰州大学后勤保障部工程质保金支付申请表》及《用户回访单》，经使用单位、项目负责人、后勤保障部相关部门负责人审批同意后，根据合同约定退还。工程项目同时含有防水和一般维修内容的，由工程项目负责人审核确定质保金比例后，按质保期分别退还质保金。
