	后勤保障部聘用制工作人员招聘岗位列表

	序号
	部门
	岗位名称
	岗位职责
	需求人数
	要求
（学历 专业 工作经验等）
	备注

	1
	计划财务办公室
	应收账款催收岗
	1.每月及时填写进账单；

2.负责催收校内各单位签单；

3.各单位内部转账单盖章、复印及报送财务处转账；

4.处理内部转账单退单；

5.完成领导交办的其他工作。
	1
	1.学历：大专及以上学历；

2.专业：不限；
3.有应收账款催收工作经验者优先；

4.有较好的服务意识、较强的语言表达能力、良好的沟通协调能力。
	




